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AREA DE IDENTIFICACION
(1) FONDO: ALCALDIA AZCAPOTZALCO

(2) UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(3) NOMBRE Y (4] CARGO DEL TITULAR: LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS

..gw_a_u?:n__._ﬂ DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MECOAYA 111 COLONIA SAN MARCOS

(6) TELEFONO: [ext. | | (7) CORREO ELECTRONICO: adquisici Ico.cdmx.gob.mx

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

(8] ARCHIVO: __ TRAMITE

|9) AEA GENERADORA: SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

[10) SECCION: 12.15 S.A

2.15 C.1 ACTA ENTREGA - RECEPCION

{11) SERIE: 12.15 C.2 CONTROL DE LA GESTION

(11) SERIE: 12.15 C.4 PROCESOS DE ADQUISICIONES

2.15 C.5 PROGRAMAS [PAAAPS)

{14)

{12) DESCRIPCIGON VOLUMEN/EXPEDIENTES

[13) AROS EXTREMOS

{15) UBICACION FiSICA

12.15 C.1 ACTA ENTREGA - RECEPCION, PROCEDIMIENTO DE ENTEGA DEL ESTADO
QUE GUARDA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SALIENTE CLAUDIA ALEJANDRA GARCIA 2025-2035 1
DIAZ CON LA FUNCIONARIA ENTRANTE LIC. GABRIELA SERRAND CAMARGO.

MECOAYA 111 COLONIA SAN MARCOS EN PRIMER PISO EN LA
DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTROL DE MATERIALES,EN OFICINA DE
SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, EN ARCHIVERO DE MADERA.

12.15 C.2 CONTROL DE LA GESTION,RECIBIR COPIAS DE CONOCTIMIENTO, NOTAS
INFORMATIVAS, FOLIOS DE ATENCION DE TRANSPARENCIA, FOLIOS DE ATENCION DE
AUDITORIAS, OFICIOS DE SALIDA.

MECOAYA 111 COLONIA SAN MARCOS EN PRIMER PISO EN LA
DIRECCION DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES,EN OFICINA DE
SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, EN ARCHIVERD DE MADERA.

2025-2029 13

12.15 C.4 COPIAS DE CONOCIMIENTO DE: SOLICITUDES DE SUFICIENCIA, VOLANTES MECOAYA 111 COLONIA SAN MARCOS EN PRIMER PISO EN LA
DE SUFICIENCIA, SOLICITUDES DE PAGO; COPIA DE CONOCIMIENTO DE LA ENTREGA DIRECCION DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES,EN OFICINA DE
DE CONTRATOS Y DE FIANZAS SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES,EN ARCHIVERO DE MADERA.

2025-2035 9
12.15 C.5 VALIDACION Y AUTORIZACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ PRESTACION DE SERVICIOS DEL EJERCICIO, PUBLICACION DEL

AYA111C b F Rl RPISOEN

PAAAPS EN GACETA, REPORTES MENSUALES, REPORTES TRIMESTRALES, SOLICITUDES W__Mmmﬂozﬂcm nMWWvM”mmUMO?H“”%memZEﬁhAMWm_b—mm EN O_m._pn_z_p DE
DE APERTURA DE LA PLATAFORMA, ACTULIZACIONES DEL TIANGUIS DIGITAL, OFICIOS SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES,EN ARCHIVERO Um. MADERA
PARA INTEGRACION DE CIERRES, ALTAS ¥ BAJAS EN EL MODULO, OFICIOS DE 2 )
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES DEL PAAARS Y DE COMPROMISOS,

2025-2035 3

AREA DE RESPONSABILIDAD

[126) FEcHA DE ELABORACION: 28/01/2026 |

ALCALDIA AZCAPOTIALLO
MXO9-COMX-GIAD-ACAPZ-20.

FLABORO

ELIZABETY ICOURT LOPEZ
ALUXILIAR DE SERVICIOS
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